
 

 

 
CIRC. N. 69                                                                  

          Carrara, 9 giugno 2023 

 

          A tutti i docenti 

          Al DSGA 

          Al Sito WEB 

 

 

Oggetto: adempimenti di fine anno scolastico 2022/23. 

 

Al fine di rendere più agevoli i compiti di tutti i docenti in relazione alle operazioni da compiere a fine anno 

scolastico, le SS.LL. sono pregate di predisporre tutti gli strumenti idonei relativi alla chiusura dell’anno. 

Si raccomanda il rispetto dei tempi e di tutti gli adempimenti richiamati nella presente, si invitano inoltre 

tutti i docenti a compilare la richiesta di ferie sul portale Argo Personale, distinguendo tra “ferie” e 

“Festività soppresse” 

 

I° livello I° periodo 

 

I docenti coordinatori dovranno consegnare in Segreteria: 

1. Relazione finale della classe (entro il 12 Giugno); 

2. Verbali degli scrutini, a firma del coordinatore e del Dirigente Scolastico con allegato tabellone dei 

voti (entro il 12 Giugno); 

3. Registri di classe (entro il 30 Giugno); 

4. Registri personali (Casa di Reclusione) 

 

Alfabetizzazione 

 

I docenti della scuola primaria sono invitati a consegnare entro e non oltre mercoledì 21 Giugno: 

1. Relazione finale; 

2. Relazione del coordinatore alfabetizzazione. 

 

La documentazione incompleta, dopo la verifica, comporterà il richiamo del Docente anche se in ferie. 

 

Funzioni strumentali al PTOF – Commissioni di lavoro – Referenti di Progetto. 

 

I docenti dovranno consegnare entro il 30 Giugno la propria Relazione finale relativa alla propria funzione, 

con i relativi calendari delle attività svolte. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Marcella Bertocchi 

 


